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1 INTRODUGCAO

Com o crescimento constante do niumero de publicacdes editoriais e a escassez
de recursos existentes nas instituicbes publicas, se faz necessario a formulacdo de um
instrumento que determine, as bibliotecas, critérios e prioridades a serem seguidos no
momento da tomada de decisdo com relacdo ao desenvolvimento de seus acervos. Tal
instrumento, se seguido de forma adequada, ira possibilitar que a cole¢do cresca de
forma planejada e consistente, uma vez que, norteara as tomadas de decisdo da equipe
da biblioteca no processo de selegéo e aquisicao das obras que constituirdo o acervo.

Dessa forma, a politica visa estabelecer diretrizes para o desenvolvimento dos
acervos do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do ABC (UFABC), levando
em consideracdo 0s aspectos que uma politica de selecdo deve considerar para que
obtenha éxito: funcédo e objetivos das Bibliotecas; perfil da comunidade atendida; tipos
de materiais existentes nos acervos; critérios para alocacdo de recursos financeiros;
avaliacao das colecbes; materiais pertinentes ao desbaste, etc.

Os termos colecado e acervo sdo utilizados com igual significado. A denominacéo
acervo/colecao bibliografica deve ser entendida como a reunido parcial ou total dos
documentos disponibilizados a comunidade, independentemente de ser impresso,
eletrdnico, digital ou com qualquer outra caracteristica de suporte ou formato que defina

0 conjunto existente nas Bibliotecas.

A colecdo deve ser selecionada e desenvolvida para atender diretamente os
interesses e necessidades de seus usuarios facilitando, sobremaneira, o acesso, a
recuperacdo e a disseminacdo da informacdo. Portanto, o éxito da colecdo esta
diretamente ligado a sua politica de desenvolvimento.

2 OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral

Propiciar a formacdo e o desenvolvimento sistematizado, consistente, racional e
continuo de todo o acervo do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do ABC
(UFABC), servindo como instrumento informacional as atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

2.2 Objetivos Especificos
Os objetivos para o estabelecimento desta politica sao:

a) estabelecer normas que sistematizem o processo de selecao e aquisicao;

b) viabilizar o crescimento racional e equilibrado dos acervos;

c) estabelecer critérios para selecéo;

d) identificar os materiais de informacéo adequados ao desenvolvimento das colec¢oes;
e) direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

f) propor prioridades para aquisicdo de materiais bibliograficos;
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g) estipular critérios para duplicacao de titulos;

h) assegurar a aplicacdo e manutencédo de medidas de conservacao dos acervos;
i) sugerir condicdes para recuperacao dos acervos;

j) tracar diretrizes para avaliacao das colecoes;

k) determinar principios para desbastamento, descarte e reposi¢do de materiais;

[) incrementar programas cooperativos e de intercambio (permuta) de publicacdes;
m) sugerir instrumentos auxiliares para a sele¢cdo dos materiais bibliograficos;

n) determinar os responsaveis pela tomada de decisé&o.

3 RESPONSABILIDADE PELA SELECAO

3.1 Comité de Bibliotecas

No que diz respeito a selecao e aquisicdo de materiais bibliograficos, o Comité
exerce as seguintes funcdes: apresentar propostas para a aquisicdo de novos titulos;
analisar as propostas de aquisicdo de novos titulos apresentadas pelos docentes ou pelos
Centros da Universidade e coordenar as atividades relativas a conservagao e ao controle
dos acervos.

3.2 Diviséo de Desenvolvimento de Colecdes e Aquisicdes (DDCA)

A Divisédo de Desenvolvimento de Cole¢cBes e Aquisicdes do Sistema de Bibliotecas
da UFABC (DDCA) tem o objetivo de selecionar e adquirir os materiais bibliograficos
necessarios para o andamento das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
UFABC. Para tanto, segue as prioridades estabelecidas pelo Comité. A DDCA esta lotada
no Campus Santo André, mas também seleciona e adquire os materiais para compor o
acervo de todas as Bibliotecas da Universidade.

4 PUBLICO ATENDIDO

As Bibliotecas da UFABC atendem aos discentes, docentes, pesquisadores e
demais pessoas vinculadas a UFABC para consulta local e empréstimos. Usuarios de
outras Instituicbes de Ensino podem ser atendidos através do servico de Empréstimo
Entre Bibliotecas (EEB). Demais usuarios externos sao atendidos somente para consultas
locais.

5 ACERVO DISPONIVEL

As coleg¢bes das Bibliotecas da UFABC devem conter diferentes tipos de materiais
de informacédo que atendam as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo desenvolvidas
na Universidade.

Dessa forma, o acervo devera ser composto por livros, periédicos, DVDs, CDs,
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demais midias digitais e quaisquer outros formatos de materiais necessarios, além do
acesso a bases de dados.

S&o0 as seguintes as categorias das cole¢ces da Biblioteca:

a) referéncia: formada por documentos que contém os enunciados mais gerais de uma
pesquisa, ou informacgdes diretas, como definicbes e procedimentos, lista de livros,
cursos, equipamentos etc. Em geral, remete a outros documentos. E composta por
abstracts, anuarios, atlas, bibliografias, catalogos, dicionarios, enciclopédias,
glossérios, guias, indices, normas técnicas e outros materiais que devem ser
constantemente atualizados;

b) didatica: composta por titulos indicados pelos professores dos Centros como
bibliografia basica ou complementar, constantes nos projetos pedagdgicos de ensino
dos cursos de Graduacédo, no documento APCN dos cursos de Pds-graduacdo e nas
bibliografias dos Cursos de Extensao e a Distancia (EAD);

c) basica: obras fundamentais que compdem o0 nucleo das areas de interesse e titulos
basicos das disciplinas oferecidas e linhas de pesquisa da Instituicdo. Inclui, também,
obras consideradas classicas ou consagradas dentro das &reas de cobertura das
Bibliotecas;

d) literatura corrente: formada por obras que visam a atualizacdo constante dos acervos
das Bibliotecas e/ou atendam as linhas de pesquisas desenvolvidas na Universidade.

A prioridade para a aquisicdo é dada a cole¢do didatica, em lingua portuguesa, a
fim de atender satisfatoriamente os alunos de Graduacdo e Pés-graduacdo da UFABC.
Se nao houver em portugués, deve-se dar preferéncia ao espanhol e inglés. Atendidas
essas énfases, seguem-se as colecdes basicas, de referéncia e literatura corrente.

5.1 Producao Bibliografica da UFABC

A Producado Bibliografica da UFABC deve ser automaticamente incorporada ao
acervo. Os trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo, teses, dissertagoes,
monografias e equivalentes serdo incorporados apenas em formato. As teses e
dissertacOes, especificamente, serdo disponibilizadas para acesso livre na Biblioteca
Digital de Teses e Dissertacdes (BDTD) da Universidade. A ferramenta garante maior
visibilidade a producéo intelectual da Instituicdo, disseminando seus trabalhos para um
maior niumero de usuarios. Para fazer o depdsito o usuario deve assinar um termo de
autorizagéo de divulgacéo de trabalhos técnicos cientificos que se encontra disponivel no
site do Sistema de Bibliotecas®, nos links Servicos e Teses e Dissertacdes.

! http://portal.biblioteca.ufabc.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=3&Itemid=5
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5.2 Peridédicos

Serdo adquiridas revistas de circulacdo quinzenal, semanal e mensal, bem como
jornais diarios. O descarte dos mesmos ocorrera mensalmente, para que nao
sobrecarregue o espaco fisico disponivel nos acervos.

5.3 Peridédicos Cientificos

Na aquisicdo por compra sera priorizado o0 acesso por meios informatizados
(assinatura online) e parcerias com instituicdes congéneres, visando a reducdo dos
custos.

Titulos impressos serdo solicitados por doacdo sendo que, 0S que estiverem
disponiveis em meio eletronico, serdo mantidos no acervo pelo periodo de 1 (um) ano,
para que o uso do material seja avaliado.

5.3 Multimeios

A colecdo de multimeios sera formada por materiais ndo convencionais (CD-ROMs,
DVDs, E-books e outras midias de natureza digital). Serdo adquiridos quando houver
necessidade destes para a comunidade universitaria no desenvolvimento do Ensino,
Pesquisa e Extensao.

5.4 Literatura

A colecao de literatura serd formada de maneira que os titulos ndo ultrapassem a
guantidade de 2% (dois por cento) de exemplares do acervo total. Essa restricdo deve-se
a necessidade de respeitar questdes de espaco fisico e de finalidade do acervo. Assim, a
demanda por esse tipo de publicacdo sera atendida sem que a finalidade principal do
acervo (atender as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo) seja comprometida. Para
a composicdo da colecdo sera priorizada a aquisicdo através de doacbes oferecidas as
Bibliotecas. A aquisi¢cdo por compra seguira a ordem de prioridade estabelecida no item
7.1.

6 POLITICA DE SELECAO

Sdo resguardados os direitos dos usuarios de escolherem livremente suas
leituras, de acordo com seus interesses e necessidades de informacao, evitando-se que
a selecdo sofra censura. No entanto, é necessario consultar algumas fontes e seguir
alguns critérios para que a selecdo aconteca de forma a atender as necessidades da
Instituicdo e para que a aquisicdo dos materiais se adeque aos recursos orcamentarios

existentes. Tais fontes e critérios serdo especificados abaixo:
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6.1 Fontes de Selecao

A maior responsabilidade pela sele¢cdo qualitativa dos materiais € do corpo
docente. No entanto, a descoberta de novos materiais também pode ser uma
preocupacao do Sistema de Bibliotecas. Para tanto, sdo adotadas as seguintes fontes
para a selecéo:

a) Projetos pedagdégicos dos cursos de Graduacgao e de Pés-Graduacéo;
b) Bibliografias dos Cursos de Extenséo e dos Grupos de Pesquisa,;

b) Sugestbes de docentes;

c) Sugestdes de usuarios?;

d) Catalogos especializados;

e) Catalogos de editoras e livreiros;

f) Sites de editoras e bibliotecas.

6.2 Critérios Gerais de Selecéao

Os critérios de selecao sédo divididos entre qualitativos e quantitativos.

6.2.1 Critérios qualitativos

As obras a serem incorporadas ao acervo devem respeitar 0s seguintes critérios
gualitativos:

a) adequacao aos objetivos, atividades e nivel educacional da comunidade académica da
UFABC,;

b) estado de conservacao fisica;

c) autoridade do autor e/ou editor;

d) reputacédo do publicador ou produtor;

e) citacdo em bibliografias nacionais e/ou internacionais;

f) atualidade do assunto;

g) imparcialidade do conteudo;

h) escassez de material sobre 0 assunto nas cole¢des das Bibliotecas;

i) utilizacdo e demanda,;

j) qualidade técnica,;

k) formato acessivel;

) idioma acessivel;

m) valor efémero ou permanente;

n) custo justificavel,

0) copias xerografadas apenas para obras, comprovadamente, esgotadas para as quais
nao exista material que a substitua satisfatoriamente.

2 Professores podem ser consultados quanto & relevancia dos titulos sugeridos pelos usuarios.
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6.2.2 Critérios quantitativos

Serdo considerados 0s seguintes critérios quantitativos para a aquisicdo das
bibliografias dos projetos pedagégicos dos cursos da UFABC?:

a) Graduacéo

- Bibliografia basica nacional: sera seguida a propor¢do recomendada no conceito
5 do MEC (“‘um exemplar para menos de 5 vagas anuais pretendidas/autorizadas, de
cada uma das unidades curriculares, de todos os cursos que efetivamente utilizam o
acervo” (MEC, 2012, p. 21)). Destaca-se que, nos cursos que possuem pelo menos 1
titulo virtual por unidade curricular, a proporcao de exemplar fisico, no conceito 5, passa a
ser de 1 para menos de 6 vagas anuais. Nos casos em que for inviavel adquirir as
guantidades para atender ao Conceito 5, devido a grande quantidade de vagas
oferecidas, os Coordenadores seréo consultados;

- Bibliografia complementar nacional: serdo adquiridos 2 exemplares de cada titulo,
como também é recomendado pelo MEC,;

- Bibliografia basica importada: serdo adquiridos 2 exemplares de cada titulo®;

- Bibliografia complementar importada: sera adquirido 1 exemplar de cada titulo.

Destaca-se que, para que o conceito 5 seja alcancado, ndo basta a aquisicdo da
guantidade de exemplares indicada acima. Além disso, é necessario que os professores
indiqguem a quantidade minima de titulos solicitada pelo MEC, ou seja, a bibliografia
basica precisa ter 3 titulos por unidade curricular (disciplina) e a complementar precisa
apresentar 5 titulos por unidade curricular.

b) Po6s-Graduacao

Os cursos de Pés-Graduacdo sdo avaliados pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes). No entanto, essa instituicdo nao
apresenta a proporcao de titulos que deve ser adquirida. Dessa forma, foi estabelecida
uma proporcao que acredita-se suprir a demanda dos cursos:

- Bibliografia Basica Nacional = 1 exemplar a cada 8 alunos;

® A quantidade de exemplares adquiridos, tanto para a Graduag&o quanto para a Pés-Graduacio, devera ser aumentada
de acordo com o aumento da demanda, bem como se os titulos aparecerem em mais de um curso, ou em mais de uma
disciplina que sdo oferecidas no mesmo quadrimestre. Dessa forma, nos casos em que os titulos constarem em
bibliografias de mais de um curso, a DDCA acrescentara o nimero de exemplares compativel com a demanda).

* O MEC, em seu instrumento de avaliacdo de cursos de graduacdo, ndo faz distincdo entre obras nacionais e
importadas. No entanto, julga-se importante fazer essa distin¢do no que diz respeito a quantidade de exemplares a ser
adquirida, uma vez que, as obras nacionais apresentam uma maior utilizacdo, devido ao facil acesso ao idioma.
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- Bibliografia Complementar Nacional = 1 exemplar a cada 12 alunos;
- Bibliografia Basica Importada = 2 exemplares;
- Bibliografia Complementar Importada = 1 exemplar.

c) Grupos de Pesquisa: 1 exemplar por titulo.
d) Cursos de Extenséo: 1 exemplar por titulo.

e) Literatura: 4 exemplares por titulo (ficando 2 na Biblioteca de Santo André e 2 em Sao
Bernardo do Campo).

f) Midias Digitais: 1 exemplar por titulo (ressalva-se os casos onde o conteudo esteja
online e, assim, podera ser hospedado no servidor da UFABC e disponibilizado para
namero maior de usuarios, e de forma simultanea).

6.3 Areas de Cobertura

Os assuntos centrais de relevancia para o crescimento das colecfes referem-se as
ciéncias exatas de maneira geral, com atencdo especial as Engenharias, Fisica,
Matematica, Ciéncia da Computacao e Quimica. Além disso, os acervos também devem
atender as areas de Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias Econdmicas, Filosofia, Neurociéncia,
Politicas Publicas, Relacdes Internacionais, Biossistemas, Biotecnociéncia, Ciéncias
Humanas e Sociais, Energia, Nanociéncias e Materiais Avancados, Cognicéo,
Planejamento e Gestao do Territorio.

A selecdo dos assuntos deve ser cuidadosamente considerada, em razdo da
ocupacdo de espaco fisico (armazenamento da colecdo). O espaco fisico disponivel e
planejado é finito e 0 modo como sera ocupado deve ser cuidadosamente estudado.
Controle e racionalidade no planejamento das compras também sao necessarios para a
economia e eficiéncia do tempo de processamento técnico (horas/trabalho/bibliotecério).
Dessa forma, o desenvolvimento das cole¢des assegura um custo-beneficio desejado, no
gue concerne ao tratamento da informacdo, armazenamento dos materiais e respectiva
utilizacao.

6.4 Previsdo de Crescimento por Areas

O incremento de titulos e exemplares na colecdo ndo privilegia cursos ou
disciplinas. Em geral isso se d& apenas quando surge um novo curso de Graduagéo ou de
Pos-Graduacao. Nesse caso ele tera prioridade nas proximas aquisicoes até alcancar
equilibrio com as areas ja existentes.

7 PROCESSO DE AQUISICAO: COMPRA, DOACAO E PERMUTA
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O processo de aquisicao consiste em localizar e assegurar a posse dos materiais
definidos na selecdo. A aquisicdo pode ser realizada por compra, doacdo ou permuta,
respeitando-se a legislacdo federal e suas determinacbes, como as dispostas na Lei
8.666/93, em seu artigo 17° inciso Il.

7.1 Compra

bY

Devido as restricbes orcamentarias e a grande quantidade de documentos
produzidos nas diversas areas, torna-se impossivel, para qualquer biblioteca, adquirir
todo o material bibliografico disponivel no mercado editorial. Sendo assim, estabelecem-
se as seguintes prioridades para aquisicao:

a) Bibliografia basica e complementar dos materiais didaticos e de referéncia presentes
nos Projetos Pedagdgicos dos cursos de Graduacao e Pés-Graduacao da UFABC;

b) Bibliografias de apoio aos grupos de Pesquisa;

c) Bibliografias dos cursos de extensao;

d) Sugestdes de docentes devidamente justificadas®;
e) Sugestdes de usuarios®;

f) Assinaturas de Periddicos Especializados;

g) Literatura.

7.2 Doacao

Todo o material bibliogréfico recebido pela Biblioteca, que ndo tenha tramitado pela
Contabilidade da UFABC, sera considerado doacéo.

7.2.1 Doagdes solicitadas pela Biblioteca

A Biblioteca pode solicitar as empresas comerciais, instituicdes governamentais ou
privadas, entidades cientificas, 6rgédos de classe, pessoas fisicas ou outros a doacao de
material bibliografico de interesse para a sua comunidade universitaria.

7.2.2 Doag0des oferecidas a Biblioteca

Os materiais recebidos como doac¢des, sem uma solicitacdo antecipada, seréo
submetidos aos mesmos critérios de selecdo do material comprado. A Biblioteca se
reserva o direito de ndo adicionar novos titulos e/ou volumes ao acervo somente porque
foram recebidos de forma gratuita. Além disso, poder& dispor das doac¢des recebidas para

® As sugestdes dos docentes poderdo ser recebidas através da Base de Dados da Biblioteca.
® Professores serdo consultados quanto & relevancia dos titulos sugeridos pelos usuérios.
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incorporé-las ao acervo, doa-las e/ou permutéd-las com outras instituicdes, ou, ainda,
descarta-las.

Disposicdes gerais:

- No momento da doac&o, o doador devera assinar um Termo de Doacéo (APENDICE
A);

- O doador podera destacar para quais areas/cursos os livros sdo indicados;

- Para a aceitacdo dos materiais doados, serdo priorizadas as publicacdes cientificas
sob as teméticas desenvolvidas nas atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Universidade. Livros sem cunho académico (romance, poesia, etc.) serdo recebidos
respeitando-se o limite da porcentagem indicada no item 5.5;

- Doacdes de mais de dez livros deverdo ser precedidas de uma listagem para pré-
selecdo dos bibliotecarios da DDCA elou especialistas da area temética dos
documentos;

- Teses e Dissertaces defendidas em outras instituicbes, que ndo a UFABC, poderao
ser incorporadas ao acervo geral, caso 0s assuntos sejam de interesse para a
comunidade académica. No entanto, para a incorporac¢ao os trabalhos deverao estar em
formato eletrbnico, de modo que serdo disponibilizados por meio de link no catalogo
eletrdnico do Sistema de Bibliotecas;

- Publicacbes da UFABC serdo incorporadas quando forem sob as areas teméticas
desenvolvidas na Universidade e constituirdo a Colecdo Memaria da Instituicdo. Nesses
casos, um exemplar da obra sera especifico para a Colecdo Meméria;

- Obras de referéncia também serdo analisadas pelos critérios de selecao;

- Apenas serdo aceitas publicacbes doadas em estado fisico que requeiram
encadernacao ou restauro se o doador apresentar uma justificativa valida quanto a sua
pertinéncia para o desenvolvimento das atividades da UFABC;

- Catalogos recebidos de editoras deverdo ser enviados a DDCA. No caso de
recebimento de duplicatas, as mesmas serdo distribuidas aos professores que
compdem o Comité de Bibliotecas;

- Serdo aceitas doacdes de periddicos nos seguintes casos: numeros avulsos que
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completem colecdes j4 existentes no acervo ou cole¢cdes completas de periddicos
cientificos pertinentes as atividades da UFABC, que nao existirem no formato eletrénico;

- N&o serdo aceitas: publicagbes em mau estado de conservacdo que possam
comprometer o bom estado do acervo ja existente; edicdes anteriores as existentes no
acervo (a nao ser que apresentem valor histérico ou tenham importancia por conta dos
exercicios apresentados na obras); catdlogos de empresas, laboratorios, etc. e copias
reprogréficas. A decisdo sobre aceitar ou ndo doacdes sob condi¢éo (onde o doador faz
exigéncias a serem atendidas pela biblioteca como: salas especiais para 0os materiais
doados e restricbes para empréstimo e uso) serd submetida ao Comité de Bibliotecas.

7.2.2.1 Doacdes institucionais

Atualmente a Biblioteca do Campus Santo André é repositaria das publicacdes da
Biblioteca Nacional (BN) e do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Sera
mantido no acervo 1 exemplar de cada titulo recebido, sujeitos as mesmas diretrizes dos
demais, quando dos processos de desbaste e descarte.

Outros convénios e parcerias poderao ser estabelecidos, com esse mesmo intuito
— incrementar as colecdes correlatas as atividades da UFABC — e serdo firmados por
meio de acordos institucionais.

7.2.3 Doacdes induzidas

Os materiais bibliograficos adquiridos pelos docentes e/ou bolsistas, com recursos
de Projetos (Fapesp, CNPqg e outros) devem ser entregues a Biblioteca para sua
incorporacao ao acervo, apos a aprovacao de sua prestacdo de contas junto a agéncia de
fomento.

7.2.4 Doagdes da penalidade alternativa

O Sistema de Bibliotecas oferece aos usuarios suspensos por mais de 30 dias, em
decorréncia do atraso na devolugdo de materiais bibliograficos, a chamada “penalidade
alternativa”. Esta alternativa é facultada ao usuério para que ele efetue a doacdo de um
livro, de acordo com as listas apresentadas no Portal do Sistema de Bibliotecas’ e, assim,
tenha a sua suspensao retirada.

Para cada titulo presente nas listas da penalidade alternativa sera respeitada a
guantidade maxima de 4 exemplares recebidos, sendo que 2 ficardo no Campus de Santo
André e 2 no Campus de Séao Bernardo do Campo. ApOs alcancar essa quantidade, o
titulo serd substituido por outro através da indicacdo de um novo titulo por parte da
DDCA.

" http://portal.biblioteca.ufabc.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=8&Itemid=12
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7.3 Permuta

A permuta consiste na troca, sem envolvimento de valor financeiro, de um material
bibliografico por outro pertencente a outra instituicdo ou pessoa fisica. Sera realizado o
processo de permuta conforme a necessidade do Sistema de Bibliotecas da UFABC e a
pedido de instituicdes, verificando-se sempre a disponibilidade de duplicatas ou de
materiais que foram recebidos por doacdo e que ndo apresentam relevancia para a
finalidade das Bibliotecas.

8 DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Desbastamento é o processo onde se retiram do acervo titulos e/ou exemplares
para remanejamento, armazenagem, conservacdo ou descarte. Deve ser um processo
continuo e sistematico, que ocorra no maximo a cada 5 (cinco) anos, para manter a
gualidade da colecéao.

8.1 Remanejamento e Descarte

Processo pelo qual o material bibliografico, apds ser avaliado, € retirado da colecéo
ativa para racionalizacdo de espaco, sendo remanejado para um local de menos ou
nenhuma circulacdo, ou ainda eliminado, conforme aval do Comité de Bibliotecas. No
caso de livros, o0 seu registro (tombo) é mantido para controles internos. O descarte do
material, com a baixa do tombo na Base de Dados do Sistema de Bibliotecas, cabe a
DDCA.

8.1.1 Critérios para Remanejamento de Materiais

No Sistema de Bibliotecas da UFABC serao utilizados os seguintes critérios para o
remanejamento de materiais:

- Titulos histéricos e nado utilizados durante os ultimos 10 (dez) anos. No entanto, nos
casos especificos de titulos diretamente relacionados aos projetos pedagdgicos dos
cursos, sera considerado o periodo de 5 (cinco) anos.

- Colecdes de periodicos impressos serdo mantidos por 1 (um) ano.

8.1.2 Critérios Para Descarte de Materiais

Uma politica de descarte criteriosa possibilita & administracdo do Sistema de
Bibliotecas ter:

a) Um melhor aproveitamento do seu espaco fisico;
b) Um acervo que realmente represente 0s seus usuarios no que se refere a
representatividade e satisfacdo das necessidades informacionais;
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c) Um acervo mais atraente aos usudrios, pois estes encontrardo, com maior
facilidade, as obras mais satisfatorias sobre determinado assunto.

Segundo Dias “manter uma colec¢ao atualizada e atuante é tdo importante quanto
forma-la” (2003, p.61).

No Sistema de Bibliotecas da UFABC serao utilizados os seguintes critérios para o
descarte de materiais:

- Inadequacgéo: documentos cujos conteudos ndo interessam a comunidade e que foram
incorporados ao acervo anteriormente, sem selecdo prévia e/ou escritas em linguas
pouco acessiveis;

- Desatualizacao: este critério se aplica principalmente aos documentos cujos contetdos
ja foram superados por novas edicfes. Entretanto, para aplicacdo deste critério, deve-se
levar em consideracdo, principalmente, a area de conhecimento a que se refere a obra;

- Condicbes fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): ap0s rigorosa analise
do conteudo e relevancia do documento, se for considerado de valor e ndo estiver
disponivel no mercado para substituicdo, o material deverad ser recuperado. Quando
houver possibilidade de substituicdo, sera feita a aquisicdo e o documento descartado;

- Duplicatas: namero excessivo de exemplares de um mesmo titulo em relacdo a
demanda.

Obs: Os titulos inadequados e as duplicatas deverdo ser doados para outras instituicdes,
ou realizada permuta.

8.2 Preservacéo e Conservacao

Existem certos cuidados em relacdo a area de armazenagem dos acervos, como
evitar a incidéncia direta de raios solares nas cole¢cdes ou janelas abertas trazendo
impurezas do ambiente externo. A higienizacdo deve ser mantida regularmente como
medida para preservar a integridade fisica dos materiais bibliograficos, além de manté-los
sob condi¢bes adequadas de manuseio e uso.

As obras danificadas, apOs criteriosa avaliacdo, serdo encaminhadas para
substituicdo, encadernacéo ou descarte. O setor responsavel pela conservacao e restauro
efetivara sua propria politica.

9 REPOSICAO DE MATERIAL

Trata-se especificamente das substituicoes de materiais de informacao
desaparecidos e/ou danificados das cole¢cbes das Bibliotecas. Estes materiais ndo serao

repostos automaticamente, devendo-se basear nos seguintes critérios:
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a) demanda de uso;

b) niumero de exemplares existentes;

c) valor histdrico ou cientifico do titulo;

d) cobertura do assunto por outros titulos existentes nas Bibliotecas.

10 AVALIACAO DAS COLECOES

A avaliacdo sistemética das colecbes deve ser um processo continuo para
determinar o valor intelectual e adequacdo das mesmas, a fim de atender aos objetivos de
sua comunidade de usuarios. A avaliacdo deve fornecer parametros para se tracar
diretrizes quanto a selecdo, aquisicdo, desbastamento, interesse dos usuarios e
atualizacdo das politicas das Bibliotecas.

E importante que a avaliagdo dos materiais seja feita de forma permanente, para
determinar as propor¢des das areas do conhecimento em que ha cobertura em relagcéo ao
usuario potencial e real, qualidade do conteldo e exaustividade de uso. Os dados obtidos
através dessas avaliacbes devem ser documentados e registrados para comparacdes
futuras.

Para tal avaliacdo os seguintes pontos deverdo ser analisados:

a) Estatisticas de circulagdo dos materiais;

b) Quantidade de materiais que as Bibliotecas jA possuem sobre determinado
assunto, em relagéo ao que precisa adquirir;

c) Se o assunto, por si s0, precisa de constante atualiza¢ao;

d) Data de publicacdo dos materiais existentes, comparados ao estado da arte do
mesmo assunto;

e) Se o material pertence a alguma lista de bibliografia basica ou complementar dos
Cursos;

f) Condig0es fisicas dos materiais;

g) Reclamacdes ou solicitacdes de usuarios a respeito do acervo;

h) Relatérios de estudos de usuarios.

i) Atribuicdo de valor financeiro, mediante critérios acordados com a Coordenacao
Geral de Finangas e Contabilidade da UFABC.

Assim como o processo de desbastamento, a avaliacdo das cole¢des também seré
realizada a cada 5 anos.

11 REVJS@ES E/OU ALTERACOES NA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

A cada 2 anos a Politica de Desenvolvimento de Colecdes devera ser revisada e,
se necessario, alterada adequando-se aos objetivos e finalidades atuais da Universidade.
Isso se deve ao fato de que as colecdes, e as proprias Bibliotecas, precisam ser
dindmicas e flexiveis as mudancas ocorridas no seu ambiente.
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APENDICE A — Termo de Doac&o

N° xxx/2012

Santo André,  de de 2012.

Os materiais oferecidos em doacdo sé serdo aceitos com o entendimento explicito de que
poderdo ser incorporados ao acervo, vendidos, permutados, doados a outras bibliotecas ou
descartados, conforme atendam as regras basicas de aceitacdo como o estado fisico, pertinéncia
e adequacdo ao acervo. Assim, as doacOes aceitas serdo incorporadas ao acervo em sua
sequéncia normal, evitando-se ordenacdes diferenciadas, visando atender ao principio
estabelecido pelo Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do ABC de que colecGes
separadas (especiais) limitam o uso pelo publico e dificultam a localizacdo de documentos.

Diante disso,

Eu, , portador do CPF , transfiro
incondicionalmente a Biblioteca da Universidade Federal do ABC, situada a Av. dos Estados
5001 - Bloco A / Torre 1 Segundo Andar - Bairro Bangu, Municipio de Santo André, Estado de
Séo Paulo, todos os meus direitos sobre os materiais doados nesta data (__ livros®).

Declaro, também, ter tomado ciéncia e estar de acordo com a politica adotada pelo Sistema
de Bibliotecas em relacdo a doacdes.

Assinatura;

RA/SIAPE:
Materiais doados:
(em anexo — discriminacgéo por e-mail)

® Relagdo com os titulos seguira posteriormente por e-mail, para confirmagao por parte do doador.

Sistema de Bibliotecas da UFABC, Bloco A, Torre 1. Av. dos Estados, 5001 CEP 09210-971 — Bairro Bangu - Santo André - SP.
Tel.0XX11-4996-7930 www.portal.biblioteca.ufabc.edu.br
E-mail: biblioteca@ufabc.edu.br



http://www.portal.biblioteca.ufabc.edu.br/

